DIRETTIVA MERCATO DEL LAVORO

Modalità di compilazione della rilevazione dello stato di avanzamento relativa alle attività formative anno 2000 – 2001 al 30/04/2001.

Nei modelli di seguito elencati i Soggetti attuatori dovranno inserire:

1) Nel modello “Impostazione criteri” l’anno solare 2001,  il 1°quadrimestre  e il numero di pratica a cui appartiene il corso;

2) Nel modello “Selezione attività formativa” selezionare il corso interessato alla rilevazione;

3) Il modello “Dichiarazione costi” è diviso in due videate nella prima (costi) si devono indicare i seguenti dati:

a) nella casella maschi-femmime gli allievi che nel periodo settembre 2000 – aprile 2001, non abbiano superato 1/3 delle assenze calcolate sulla durata annuale del corso;

b) nella casella “sede dei giustificativi di spesa”, l’indirizzo, il Comune, il CAP e il numero telefonico;

c) le spese sostenute nel periodo settembre 2000 – aprile 2001;

d) le ore realizzate per ciascun centro di costo e il valore atteso (se variato), altrimenti cliccare sul pulsante copia V.A. dell’istruttoria);

3.1) Nella seconda videata compaiono le spese di istruttoria con i dati a preventivo relativi  a ogni centro di costo.

4) Il modello “Maturato quadrimestrale e sull’intero anno” tiene conto dei dati inseriti sul modello 3) –(ore realizzate per ogni centro di costo e  allievi).

In automatico visualizza:

a) la rideterminazione della spesa annuale del corso, se le condizioni preventivate sono venute meno altrimenti compare la spesa approvata;

b) il maturato del quadrimestre,  nella circostanza deve intendersi rapportato al periodo settembre 2000 – aprile 2001 e indica la massima spesa riconoscibile.

5) Terminate le suddette operazioni, i Soggetti attuatori procedono alla stampa del modello di certificazione delle spese, cliccando sul pulsante “stampa certificazione spese”. 

Si procede quindi all’invio telematico dei dati cliccando sul pulsante “trasmissione costi”.

6) In ultimo i Soggetti attuatori provvederanno ad inviare al Settore Gestione Amministrativa Attività Formative – Via Magenta, 12 – 10128 TORINO, con lettera di accompagnamento,  il modello della certificazione delle spese opportunamente timbrato e sottoscritto dal Legale rappresentante.

Poiché il modello della certificazione fa riferimento al primo quadrimestre i Soggetti attuatori dovranno correggere “primo quadrimestre” con “settembre 2000 – aprile 2001”.

