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generalità

Questo documento contiene alcune informazioni inerenti la rendicontazione delle spese sostenute per le attività formative finanziate dalla Regione Piemonte. Per l’uso degli applicativi si rimanda all’help presente in ogni videata. 

La rendicontazione delle attività svolte ai sensi della Direttiva Mercato del Lavoro 2000/01 potrà essere effettuata attraverso l’uso dei seguenti applicativi:

· “Dichiarazione di Spesa e Rendiconti”

consente l’inserimento e la stampa delle informazioni relative alle seguenti sezioni del modulo R/1:

· 1, dati analitici sui corsi effettivamente svolti

· 2, relazione finale (sintetica) sulle attività svolte

· 3, estremi per il versamento

· 4, autocertificazione di responsabilità

· 5-A (allegato), elenco allievi

· 5-B (allegato), elenco docenti

· “Giustificativi di spesa”

· Rilevazione rendiconti

consente l’inserimento manuale e la stampa dei giustificativi di spesa (sez. 5-C del modello R/1) 

· Trasmissione rendiconti

per gli operatori che hanno a disposizione un proprio applicativo di gestione, consente la trasmissione di un file secondo un tracciato predefinito.

1. Dichiarazione di Spesa e Rendiconti

1.1 Rendiconti

Nella sezione 1 – “Dati analitici sui corsi effettivamente svolti”, il maturato è rappresentato dalle informazioni inviate alla Regione Piemonte attraverso la Dichiarazione di Chiusura delle attività formative. I dati che vengono utilizzati per la rendicontazione, sono il numero totale degli allievi, il numero di ore ed il maturato di spesa suddiviso in spese generali e spese allievi.

All’elenco degli allievi (sez. 5-A), fornito automaticamente dal sistema regionale se è stata effettuata la trasmissione di fine corso, vengono aggiunte alcune informazioni che devono essere fornito al momento della rendicontazione:

· Ore di presenza

· Costo orario

All’elenco dei docenti (sez. 5-B), vengono aggiunte alcune informazioni:

· Ore di presenza

· Costo orario

· Tipo di docente (dipendente o consulente)

Se un docente svolge la sua attività per un corso con diversi ruoli (es.: docente e tutor) che hanno costi orari diversi, si dovrà inserire il totale delle ore di presenza e nel costo orario si dovrà inserire la media ricavata dividendo il totale costo per il totale ore di presenza nel corso. 

La documentazione per la creazione dei file che possono essere acquisiti dalla procedura, viene fornita con il pacchetto di installazione in due formati: documento di testo nella cartella di installazione ed help in linea consultabile direttamente dall’interno dell’applicativo.

2. Giustificativi di spesa

2.1 Rilevazione giustificativi

L’applicativo potrà essere utilizzato per:

· l’inserimento manuale dei dati dei giustificativi di spesa per ogni attività

· la stampa della sez. 5-C da allegare al modulo R/1 stampato dall’applicativo “Dichiarazioni di spesa e rendiconto”

· la trasmissione dei dati dei giustificativi di spesa al sistema regionale.

2.2 Trasmissione giustificativi

L’applicativo potrà essere utilizzato per la trasmissione al sistema regionale dell’archivio dei giustificativi di spesa prodotto dall’operatore attraverso un proprio sistema. L’applicativo di trasmissione effettuerà il controllo formale del tracciato. I file non verranno acquisiti dall’applicativo locale e quindi non saranno visibili dagli applicativi Libra. 

La documentazione per la creazione dei file che devono essere inviati in Regione, viene fornita con il pacchetto di installazione in due formati: documento word nella cartella di installazione ed help in linea consultabile direttamente dall’interno dell’applicativo.

Con questa modalità, l’operatore dovrà fornire autonomamente la stampa della sezione 5-C da allegare al modulo R/1 stampato dall’applicativo “Dichiarazioni di spesa e rendiconto”. Il formato di stampa richiesto dalla Regione è contenuto nell’allegato A.

2.3 notizie generali sui giustificativi

Le note di credito non devono essere inviate alle Regione Piemonte e non devono essere stampate.

Per quanto riguarda la spesa relativa ai dipendenti, è possibile inserire un unico giustificativo comprendente il costo annuo dei dipendenti.

3. allegatO A

La stampa dei giustificativi deve contenere:

· Descrizione del giustificativo (corrisponde alla voce di spesa – una delle voci previste dalle disposizioni di dettaglio regionali)

· Tipo di documento (cedolino, fattura, etc.)

· Numero documento 

· Data del documento 

· Referente  (nome dell’azienda che ha emesso il documento)

· Imponibile totale del documento 

· quota parte attribuita al corso (importo <= Importo totale del documento)

· Importo totale del documento (come somma di Imponibile totale del documento + IVA totale del documento + Altri oneri)

· IVA totale del documento + Altri oneri 

· Data di pagamento (nessun controllo)

· importo riconosciuto (casella vuota)

· numero documenti vidimati (casella vuota)

All’interno di ogni singola pratica, la stampa deve essere ordinata per codice attività e voci di spesa (spese generali e spese allievi).

Esempio di stampa

Torino, 20/02/2001



          



         Mod. R/1            
  
               


      

      ORIGINALE

SEZ.  5-C  (Allegato)  ELENCO GIUSTIFICATIVI DI SPESA
Nome Azienda: xxxxxxxxx

Direttiva: 1

N° Pratica: 1234                 Anno Formazione: 2000/2001

Obiettivo: 03                    

Codice Corso: 46 – 2001- 0

Campi riservati agli operatori
    Campi riservati ai 

       rendicontatori

SPESE ALLIEVI

 Descrizione
Tipo doc
num doc

data doc
referente
importo doc
quota parte
imponibile
iva/oneri
diversi
data pag.
importo 
riconosciuto
n° doc

vidimati

Indennità di 

frequenza

partecipanti
Altro


.
04/12/00
Partecipanti 

corso
3.840,00
3.840,00
3.840,00
-
04/12/00



Spese di 

Viaggio
Altro
.
05/12/00
Belli Roberto
120,00
120,00
120,00
-
05/12/00



Totale SPESE ALLIEVI






3.960,00






SPESE GENERALI

Descrizione
Tipo doc
Num doc


Data doc
Referente
Importo doc
Quota parte
Imponibile
Iva/Oneri

diversi
Data pag
Importo 

riconosciuto
N° doc

vidimati

Docenza
Altro


0189596
08/02/01
Bianchi Andrea
7.700,61
7.700,61
6.800,00
900,61
08/02/01



Tutoraggio
Cedolino
.
04/12/00
Rossi Giulio
4.611,60
4.611,60
4.611,60
-
04/12/00



Materiale di

consumo

didattico
Fattura
214
12/09/00
Pinco s.a.s.
900,00
900,00
900,00
-
02/01/01



Cancelleria
Fattura
188
30/06/00
Pinco s.a.s.
1.200,00
600,00
500,00
100,00
02/02/01



Progettazione

d’intervento
Fattura
35
31/01/01
XYZ s.r.l.
3.072,00
3.072,00
2.560,00
512,00
19/02/01



Totale SPESE GENERALI





16.884,21






Totale documenti vidimati


Totale riconosciuto


Data                                                Timbro Operatore                                               Firma dichiarante

……………………………………………                                                           ………………………………..                                                                   ……………………………………………………….. 
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